
 
 

© Do‐Ceo Kompetensutveckling AB 2010 

 

 

Projektledarutbildning  
 
 

Längd:  3 dagar (2+1)
 
 
Innehåll   

Utbildningen består av tre delar under tre dagar. 
 
Dag 1. 
Hur ett projekt administreras och de olika rollerna deltagarna som ingår i projektet har. 
Delkursen ger grundläggande kunskap om hur ett projekt normalt organiseras och vem 
som ansvarar för vad.  
Som projektledare är din roll att leda projektet. Utan stöd från styrgruppen (projektägaren) 
och utan de rätta resurserna går inte ett projekt att genomföra. Vi tar här upp rollspelet i 
projektet och vem som ansvarar för vad. 
 
Innehåll i stort 

 Vad är ett projekt? 
 Hur bryter man ned projektets mål? 
 Hur bryter man ned budget‐ och tidsramar för projektet? 
 Hur organiseras ett projekt? 
 Hur startar man den förberedande fasen? 
 Hur driver man genomförandefasen? 
 Vad ingår i avslutningsfasen? 

 
Dag 2. 
Passar vem som helst till projektledare? 
Del 2 ger grundläggande kunskap om ledarskap, situationsanpassat 
ledarskap, lagarbete och konflikthantering som projektledaren behöver för att 
framgångsrikt leda projektet. 
Som projektledare måste du lära dig att anpassa din ledarroll efter vilka faser 
projektet befi nner sig i och vilken grupp du möter. Här lär du dig grunder i 
situationsanpassat ledarskap. 
 
Innehåll i stort 

 Hur är en bra projektledare? 
 Hur använder man medarbetarna optimalt? 
 Delegera och kontrollera. 
 Motivera och lösa konflikter. 
 Lösa omgivningens krav på ett positivt sätt. 



 
 

© Do‐Ceo Kompetensutveckling AB 2010 

 
 
 
Dag3. Uppföljningsdagen 
Utvärdering av de projekt som ni varit projektledare/deltagare i och även utvärdering av  
utbildningen kontra projektarbetet. 

Innehåll i stort 
 Hur skiljde mitt projekt sig från idelamodellen?? 
 Utvärdering av mitt projekt (sid 67‐72 i metodboken) 
‐ Vad har vi lärt av projektet 
‐ Vad av det vi gjort bör vi behålla och vidareutveckla i nästa projekt? 
‐ Vad av det vi gjort bör vi undvika i nästa projekt? 

 Vad var svårast att hantera i projektet? 
 Hur lyckades mitt projekt (flik 7 i AP) 
 Hur lyckades jag som projektledare? 
‐ Hur gjorde jag? 
‐ Vad ledde det till? 
‐ Kan jag ha gjort på annat sätt för bättre resultat? 
‐ Vad bör jag ta vara på/vidareutveckla/förändra i mitt eget beteende som 
projektledare? 
 

 Utbildningen 
‐ Vad vill jag lära mig mer om inom området projektledning? 
‐ Vad saknades i utbildningen? 
‐ Vad skulle det varit mer om? 
‐ Vad skulle det varit mindre av? 

 
 
Mål 
Utbildningens mål är att deltagarna skall få grundläggande kunskap i vad ett projekt är, 
projektledarens roll och uppgifter samt hur man följer upp ett projekt. 
 
Förkunskaper 
Inga speciella. 
 
Referenslitteratur / Studiematerial 
Studiematerial/referenslitteratur ingår ej i priset för utbildningen. 
 
Kursintyg 
Efter avslutad kurs erhåller varje deltagare intyg över genomgången utbildning hos Doceo. 


